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REGISTRO E VALIDACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CURSO TECNICO EM MEIO AMBIENTE INTEGRADO AO ENSINO MEDIO — CAMPUS
ESTRUTURAL

A Coordenagdo do Curso Técnico em Meio Ambiente Integrado ao Ensino Médio do Instituto Federal de Brasilia — Campus Estrutural torna
publica a abertura do periodo de recebimento de documentagdo para analise, convalidagdo e registro das Atividades Complementares,
conforme estabelecido no item 6.8 do Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

1. DO OBJETIVO

1.1. Este edital tem por objetivo orientar os estudantes quanto aos procedimentos para apresentacdo, analise e validacao das Atividades
Complementares, componente curricular obrigatorio para a integralizagdo do Curso Técnico em Meio Ambiente Integrado ao Ensino

Meédio, correspondente a 100 (cem) horas.

1.2. As Atividades Complementares tém como finalidade reconhecer e incorporar ao percurso formativo do estudante experiéncias
académicas, técnicas, cientificas, artisticas, culturais, esportivas, de inser¢do comunitaria e praticas profissionais desenvolvidas em
ambientes de trabalho.

1.3. Serdo consideradas as atividades previstas no item 6.8 do PPC, respeitando-se as equivaléncias, os limites de carga horaria e os critérios
estabelecidos neste edital.

2. DO PUBLICO-ALVO

2.1. Poderao participar deste processo os estudantes regularmente matriculados no Curso Técnico em Meio Ambiente Integrado ao Ensino
Médio do IFB — Campus Estrutural, especialmente aqueles que estejam em fase de conclus@o do curso e necessitem comprovar o
cumprimento da carga horaria obrigatdria de Atividades Complementares.

2.2. Somente serdo consideradas as atividades realizadas durante o periodo em que o estudante esteve cursando as disciplinas da matriz
curricular do curso, conforme estabelecido no PPC.

3. DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES E DAS EQUIVALENCIAS

3.1. Serdo aceitas as atividades relacionadas no item 6.8 do PPC, organizadas nas seguintes modalidades:

Item  Modalidade de atividade Carga horaria
correspondente

I Visitas técnicas 4 horas por
turno.

I Atividades praticas de campo 4 horas por
turno.

111 Participacdo em eventos técnicos, cientificos, académicos, 100% da carga

culturais, artisticos e esportivos horaria

comprovada em
eventos

promovidos pelo



IFB e 80% nos

demais casos.

v Participacdo em comissdo organizadora de eventos Até 100% da
institucionais e outros carga horaria
total dos eventos
promovidos pelo
IFB e até 80%
nos demais
Casos.
v Apresentagdo de trabalhos em feiras, congressos, mostras, 4 horas por turno
seminarios e outros ou por
apresentagao.
VI Atuagdo como intérprete de linguas em eventos institucionais Total de horas
e outros atestadas pela
coordenagdo do
evento, limitado
a 40 horas.
VII Monitoria por periodo minimo de um semestre letivo 60 horas.
VI Participacdo em projetos e programas de iniciacdo cientifica 60 horas.
e tecnoldgica, como estudante do projeto, bolsista ou
voluntario
IX Participacdo em projetos de ensino, pesquisa e extensdo com 60 horas.
duragdo minima de um semestre letivo
X Participacdo em cursos e minicursos Até 40 horas.
XI Estagio curricular ndo obrigatério igual ou superior a 100 60 horas.
horas
XII Participacdo como representante de turma por periodo 30 horas.
minimo de um semestre letivo
X1 Participacdo como representante discente nas instancias da 30 horas.
Instituigdo por periodo minimo de um semestre letivo
X1V Participagdo em 6rgdos e entidades estudantis, de classe, 30 horas.
sindicais ou comunitarias
XV Realizagdo de trabalho comunitario Até 40 horas.
XVI Atividades profissionais comprovadas na area de atuagdo do  Até 40 horas.

curso

3.2. Para as atividades com limite de 40%, considera-se o total de 100 horas exigidas pelo curso, correspondendo, portanto, ao maximo de
40 horas por modalidade.

3.3. A carga horaria validada sera calculada conforme as equivaléncias estabelecidas no PPC, ndo sendo necessariamente igual a carga
horaria total indicada nos certificados ou declaragdes.

3.4. A apresentagdo de documentos comprobatorios ndo garante a validagdo automatica das horas. Todas as atividades estarfo sujeitas a

analise da Coordenac¢do do Curso.

3.5. A carga horaria sera registrada até o limite de 100 horas exigidas para a integralizagdo curricular.
4. DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

4.1. O estudante devera apresentar documentos que comprovem efetivamente a realizago das atividades declaradas.
4.2. Serdo aceitos, conforme a natureza da atividade:

e Certificados de participagdo em eventos, palestras, congressos, seminarios, oficinas e cursos;

® Declaragdes de participagdo em visitas técnicas e atividades praticas de campo;

® Declaragdes de participagdo em projetos de ensino, pesquisa, extensao e iniciagao cientifica;



® Declaragdes de atuagdo como monitor(a), representante de turma ou representante discente;
® Declaragdes de participagdo em comissdes organizadoras de eventos;
e Certificados ou declaragdes de apresentagdo de trabalhos;
e Declaragdes de atuagdo como intérprete;
e Declaragdes ou certificados de participagdo em entidades estudantis, comunitarias ou outras organizagdes;
e Declaragoes de realizacao de trabalho comunitario;
® Documentos comprobatdrios de estagio ndo obrigatorio;
® Declaragdes de experiéncia profissional na area de Meio Ambiente.
4.3. Os documentos deverdo apresentar, sempre que aplicavel:
a) Nome completo do estudante;
b) Identificagdo da instituigdo, organizagdo ou responsavel pela atividade;
¢) Descrigdo da atividade realizada;
d) Data ou periodo de realizacao;
¢) Carga horaria cumprida;
f) Identificacdo e assinatura do responsavel pela emissdo do documento ou mecanismo de autenticagdo digital.

4.4. Nos casos em que o documento ndo apresentar a carga horaria, a Coordenagao podera solicitar informag¢des complementares para
subsidiar a analise.

5. DO PROCEDIMENTO PARA SUBMISSAO DOS DOCUMENTOS

5.1. A submissdo da documentagdo devera ser realizada individualmente por meio do formulério eletronico disponibilizado pela
Coordenagédo do Curso:

FORMULARIO DE SUBMISSAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES:

https://docs.google.com/forms/d/1eNJrpXtnmF6pRKOJiUIR X 7pgOo-idgyDVmxEfgSwniU/preview

5.2. Para realizar a solicitagdo, o estudante devera seguir as seguintes etapas:
o ETAPA 1 — Separagdo e conferéncia dos documentos

Reunir todos os certificados, declaragdes e demais documentos que comprovem as atividades realizadas durante o periodo de vinculo com o
curso.

Antes de iniciar o preenchimento do formulario, recomenda-se conferir se os documentos apresentam as informacdes necessarias para
identificagdo da atividade e comprovagao da participagao.

e ETAPA 2 — Organizagao das atividades por modalidade
Identificar a modalidade correspondente a cada atividade, utilizando como referéncia a relagdo apresentada no item 3 deste edital.
O estudante devera observar que uma mesma atividade ndo podera ser contabilizada mais de uma vez em modalidades distintas.
e ETAPA 3 — Digitalizagdo e organizagdo dos arquivos
Digitalizar ou salvar os documentos em formato PDF, garantindo que estejam legiveis e completos.
Os arquivos deverdo ser organizados preferencialmente da seguinte maneira:

- Um arquivo PDF para cada modalidade de atividade; ou


https://docs.google.com/forms/d/1eNJrpXtnmF6pRKOJiU9RX7pgOo-idqyDVmxEfqSwniU/preview

- Um tnico arquivo PDF contendo todos os documentos, organizados e identificados por categoria.

Sugere-se nomear os arquivos de forma padronizada, utilizando o nome do estudante, a modalidade correspondente e a quantidade de horas

comprovadas.
Exemplo:
NOME_DO_ESTUDANTE_EVENTOS 40HORAS.pdf
NOME DO _ESTUDANTE CURSOS 12HORAS.pdf
NOME DO ESTUDANTE PROJETOS 30HORAS.pdf
e ETAPA 4 — Preenchimento do formulario eletronico
Acessar o formulario disponibilizado pela Coordenagdo e preencher todas as informagdes solicitadas:
- Nome completo do estudante;
- Matricula;
- Turma e ano de ingresso;
- Enderego de e-mail para contato;
- Relagdo das atividades realizadas;
- Modalidade correspondente a cada atividade;
- Carga horaria comprovada;
- Carga horaria solicitada para validagao.
e ETAPA 5 — Anexag¢do dos documentos
Anexar os arquivos PDF correspondentes as atividades declaradas, observando as categorias indicadas no formulario.
E responsabilidade do estudante verificar se todos os documentos foram anexados corretamente e se estio legiveis.
e ETAPA 6 — Revisédo e envio da solicitacdo
Antes de finalizar o preenchimento, conferir os dados informados e verificar se todos os documentos comprobatérios foram anexados.
Ap6s a conferéncia, enviar o formulario eletronico e guardar o comprovante de envio, quando disponibilizado pela plataforma.
e ETAPA 7 — Acompanhamento da analise
Apds o encerramento do prazo de submissdo, a Coordenagao realizara a conferéncia e analise da documentagao.

Caso sejam identificadas pendéncias, inconsisténcias ou necessidade de esclarecimentos, o estudante podera ser comunicado pelo endereco
de e-mail informado no formulario.

5.3. O envio do formulario eletronico constitui a etapa de recebimento e organizagdo da documentagio pela Coordenaggo. O procedimento
de requerimento e registro junto ao Registro Académico devera observar o fluxo institucional previsto no PPC, incluindo a apresentagdo dos

documentos originais para autenticacdo das copias, quando exigida.

5.4. Nao serdo consideradas solicitacdes enviadas fora do prazo estabelecido, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas e
avaliadas pela Coordenacao.

6. DO PRAZO E DO CRONOGRAMA

6.1. O periodo para submissdo dos documentos serd de 16 a 22 de novembro de 2026.

6.2. O prazo final para envio do formulario eletronico e dos documentos comprobatorios sera 22 de novembro de 2026 (domingo).



6.3. O cronograma previsto para este processo sera:

Etapa Data

Publicagdo do edital 16/11/2026

Periodo de submissdo da documentagao 16 a22/11/2026
Analise das solicitagdes pela Coordenagao 23 a25/11/2026
Divulgacéo do resultado preliminar 26/11/2026

Prazo para interposi¢do de recursos 27/11/2026
Divulgacéo do resultado final 30/11/2026
Encaminhamento ao Registro Académico A partir de 01/12/2026

6.4. As publicagdes dos resultados serdo realizadas pelos canais oficiais de comunicagdo do curso.

7. DA ANALISE E DA VALIDACAO

7.1. A Coordenacdo do Curso sera responsavel pela analise dos documentos apresentados, observando:
a) A compatibilidade da atividade com as modalidades previstas no PPC;
b) A realizagdo da atividade durante o periodo de vinculo do estudante com o curso;
¢) A autenticidade e a suficiéncia da documentagdo apresentada;
d) A aplicagao das equivaléncias e dos limites de carga horaria previstos no PPC;
e) O cumprimento do total de 100 horas exigidas para a integralizacdo curricular.
7.2. O resultado preliminar apresentard a situacdo da solicitagdo de cada estudante, indicando:
® Deferida: atividade aceita e carga horaria validada;
e Parcialmente deferida: atividade aceita, mas com carga horaria validada inferior a solicitada, conforme os critérios do PPC;
e Indeferida: atividade ndo validada, com indicagdo da justificativa correspondente;
e Pendente: necessidade de esclarecimento ou complementacdo documental, quando cabivel.

7.3. A carga horaria validada podera ser inferior a carga horaria apresentada pelo estudante, em razéo dos critérios de equivaléncia e dos
limites estabelecidos no PPC.

7.4. A Coordenacdo podera solicitar documentos complementares ou esclarecimentos quando necessario para a conclusio da analise.
8. DOS RECURSOS

8.1. O estudante podera apresentar recurso em relagdo ao resultado preliminar, no prazo estabelecido no cronograma.
8.2. O recurso devera ser encaminhado para o endereco eletronico cc.meioambiente@ifb.edu.br, com o assunto:
RECURSO - ATIVIDADES COMPLEMENTARES — NOME DO ESTUDANTE — TURMA.

8.3. A solicitag@o devera apresentar, de forma objetiva, os motivos da contestagdo e, quando necessario, os documentos que fundamentem o
pedido.

8.4. Nio serdo considerados recursos que apresentem atividades novas ou documentagdo que deveria ter sido encaminhada durante o
periodo regular de submissdo, salvo situa¢des excepcionais justificadas e avaliadas pela Coordenaggo.

8.5. Apos a analise dos recursos, sera divulgado o resultado final.

9. DO REGISTRO ACADEMICO

9.1. Apds a conclusdo da andlise e validagdo das atividades, a Coordenagdo organizara os resultados e os documentos necessarios para os

procedimentos de registro académico.



9.2. O registro das horas devera observar o fluxo institucional do Registro Académico, conforme previsto no PPC.

9.3. A integralizacdo das 100 horas de Atividades Complementares constitui requisito obrigatorio para a conclusdo do Curso Técnico em
Meio Ambiente Integrado ao Ensino Médio.

10. DAS RESPONSABILIDADES DOS ESTUDANTES

10.1. E responsabilidade do estudante:

a) Conhecer as modalidades de atividades e as respectivas equivaléncias previstas no PPC;
b) Reunir e organizar os documentos comprobatorios;

¢) Preencher corretamente o formulario eletronico;

d) Verificar a legibilidade e a integridade dos documentos anexados;

e) Respeitar o prazo de submissdo estabelecido neste edital;

f) Acompanhar as publicagdes e eventuais solicitacdes de esclarecimentos;

g) Guardar os documentos originais para apresentagdo quando solicitados.

10.2. A apresentagdo de documentos com informagdes inveridicas, adulteradas ou suspeitas de fraude podera resultar no indeferimento da
solicitagdo e no encaminhamento as instancias competentes, conforme as normas institucionais.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A submiss@o da documentacao dentro do prazo estabelecido ndo garante automaticamente a validacao das horas, que dependera da
analise e da aplicac@o dos critérios previstos no PPC.

11.2. Os estudantes que nao comprovarem a carga horaria total de 100 horas deverdo verificar, junto a Coordenagéo do Curso, as
possibilidades de complementagdo das atividades, observadas as normas institucionais.

11.3. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenag@o do Curso Técnico em Meio Ambiente Integrado ao Ensino Médio do IFB —

Campus Estrutural.

11.4. Duvidas e esclarecimentos deverao ser encaminhados ao endereco eletronico cc.meioambiente@ifb.edu.br, com o assunto: HORAS
COMPLEMENTARES — EDITAL 2026.

Brasilia-DF, 16 de novembro de 2026.

(Assinado eletronicamente)
ADRIELEN MORAES CORTI
Coordenagao do Curso Técnico em Meio Ambiente Integrado ao Ensino Médio

IFB — Campus Estrutural
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